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	LAPORAN SELEPAS PERSIDANGAN


Arahan Kepada Penganjur:
1. Laporan terdiri daripada empat bahagian: Bahagian A (Maklumat Persidangan), Bahagian B (Belanjawan Sebenar Persidangan), Bahagian C (Manfaat Persidangan) dan Bahagian D (Ulasan Pengerusi Jawatankuasa Persidangan).
2. Laporan mestilah ditaip di atas kertas saiz A4, font Arial dan dikemukakan kepada Pengerusi Jawatankuasa Persidangan Fakulti/ Pusat/ Pejabat dalam tempoh 3 bulan setelah selesai persidangan untuk rekod dan pengesahan.
3. Dua naskah laporan berserta softcopy (CD) hendaklah diserahkan kepada:

i) Pengarah Pusat Inovasi, Pengkomersilan dan Perundingan (ICC)
Laporan hendaklah dikepilkan bersama:

· Borang Permohonan mengadakan persidangan yang telah diluluskan Pengarah ICC
· Laporan Selepas Persidangan (Rujuk format laporan)
· Senarai nama pembentang beserta dengan tajuk kertas kerja
ii) Pejabat Penerbit

Laporan hendaklah dikepilkan bersama:

· Borang Permohonan mengadakan persidangan yang telah diluluskan Pengarah ICC

· Laporan Selepas Persidangan (Rujuk format laporan)

· Senarai nama pembentang beserta dengan tajuk kertas kerja

· Semua kertas kerja persidangan.
FORMAT LAPORAN

BAHAGIAN A: MAKLUMAT  PERSIDANGAN
Rujuk butiran yang terdapat dalam Borang Permohonan Mengadakan Persidangan.


BAHAGIAN B: BELANJAWAN SEBENAR PERSIDANGAN

Perlu mengandungi maklumat antaranya:

1.
Sumber pembiayaan persidangan


2.
Perincian kos persidangan sebenar 

3.
Penyata hasil pendapatan bersih persidangan (Penyata SAGA, Resit dan lain-lain)


4.
Pendapatan sebenar dan agihan mengikut garis panduan:
a)
Tabung Amanah PTJ/ COE (60%)




b)
Pengurus Projek (30%)




c)
Tabung Universiti (5%) 

d)
Endowmen (5%)
BAHAGIAN C: MANFAAT PERSIDANGAN

Perlu mengandungi maklumat antaranya:

1.
Penemuan-penemuan baru (idea, teori, rekaan dan sebagainya)

2.
Implikasi kepada UTHM/ Malaysia

3.
Lain-lain maklumat tambahan

BAHAGIAN D: ULASAN PENGERUSI JAWATANKUASA PERSIDANGAN FAKULTI/ PUSAT/ PEJABAT
Saya bagi pihak Jawatankuasa Persidangan Fakulti/ Pusat/ Pejabat dengan ini mengesahkan bahawa maklumat persidangan, belanjawan sebenar serta manfaat persidangan adalah sepertimana yang dilaporkan.
Tandatangan


:
_________________________

Nama dan Cop Jawatan
:
_________________________
Tarikh:  ___________
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